Analisi della struttura della lettera formale. (Lettera modello 1)

1. En-tête 

Agence Atlantis Voyages

7, rue du Maréchal Foch

37000 Tours

Tél.: 02 47 98 32 66

2. Suscription/Vedette

Hotel del Sole











Viale Miramar, 78











34136 Trieste

3. Références

Nos Réf.: GR/nm

Vos Réf.:

4. Objet







5. Lieu d’origine et date

Objet: demande de prix






Tours, le 3 octobre 2003

6. Pièces-jointes

7. Appellation


Monsieur le Directeur,

8. Corps de la lettre

· Introduction

Nous devons organiser un voyage dans votre ville pour un groupe de 10 personnes, du 7 au 13 novembre.




· Développement

Nous vous serions obligés de bien vouloir nous faire parvenir vos prix et une documentation complète sur votre hôtel.

· Conclusion
Nous restons dans l’attente de votre réponse et .. 

9. Formules de politesse

vous prions d’agréer, Monsieur le Directeur, nos meilleures salutations.


10.  Signature 

Le Directeur











Gaston Renan

