Esercizi
Per imparare a impaginare correttamente gli elementi che costituiscono la lettera:

1) Rimettete in ordine, secondo l’impaginazione alla francese, i seguenti elementi:

a) Je dois organiser un voyage dans votre ville à l’occasion du salon de l’automobile.

Je vous prie de bien vouloir me faire parvenir vos derniers prix ainsi qu’un prospectus de votre hôtel.

Je reste dans l’attente d’une réponse de votre part et je vous prie d’agréer, Monsieur, mes meilleures salutations.

b) Paris

c) Paul Fort

d) Le 2 avril 20..

e) Agence “Italietour”

4, rue de Rivoli

75000 Paris

Tél.: +33 1 467 89 32 12

f) Le Directeur

g) Jolly Hotel

Piazza Carlo Felice, 5

10100 Torino

h) Objet: demande de prix

i) Nos Réf.: PF/dr

j) Monsieur,

2) Presentate una lettera correttamente impaginata a partire dai seguenti elementi. Completatela poi con gli elementi mancanti (Réf, Objet, Date, Signature).

Agence “Vacances Plus” – 32, Place des cimes – 74000 Annecy – Hôtel Ibis – 30, allée Henri Poicaré – 25000 Besançon –

Monsieur, Je vous prie de bien vouloir m’envoyer vos prix et une brochure de Besançon. Je reste dans l’attente de votre réponse et Je vous prie d’agréer, Monsieur, mes meilleures salutations.
